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UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 03, DE 02 DE ABRIL DE 2012.

A Pré-reitoria de Graduacéo, no uso da atribuicdo que lhe confere o Art. 9°, Inciso V, do
Estatuto e Regimento da Universidade do Estado do Par3,

Considerando que a necessidade de estabelecer normas para atividades académicas e para
exercicio de cargos ndo comissionados previstos na Resolugdo N° 2339/2011- CONSUN, que
trata dos critérios adotados no Processo de Distribuicdo da carga horaria para as atividades
académicas dos Docentes da Universidade do Estado do Para.

Resolve:

Art. 1°. A Coordenagdo adjunta para os cursos de graduacdo somente sera permitida em
Cursos da Interiorizacdo. O Coordenador Adjunto sera professor efetivo da UEPA indicado pelo
Colegiado de Campus de Interiorizacdo constante em ata de aprovacdo e encaminhado a
Coordenacédo do Curso para as providéncias pertinentes. Na auséncia deste Colegiado, essa
indicacdo sera realizada pelo Coordenador do Curso e referendada pelo Colegiado de Curso

constante em Ata de aprovacao.

81° Na auséncia de professor efetivo do municipio sede do curso para assumir a

coordenacdo adjunta sera permitida a indicacdo de:

I- docente efetivo da regido de integracdo onde o curso for sediado que esteja ministrando

aulas no municipio por pelo menos por um periodo letivo;

I1- docente efetivo da capital, desde que esteja desenvolvendo atividades de ensino no
municipio;

I11- docente substituto fixo desde que comprovada a inexisténcia de professor efetivo para
assumir a funcéo.

Art. 2°. A Coordenacdo de Laboratério de Ensino ou Pesquisa sera exercida por
professor efetivo da UEPA fixo indicado pelo Colegiado de Campus de Interiorizacéo
constante em ata de aprovacdo e encaminhado a Coordenacdo do Curso para as
providéncias pertinentes. Na auséncia deste Colegiado, essa indicacdo sera realizada pelo
Coordenador do Campus e referendada pelo Colegiado de Curso constante em Ata de



aprovacao.
81° Na auséncia de professor efetivo do municipio sede do curso para assumir a
coordenacdo do laboratdrio serd permitida a indicacao de:
I- docente efetivo da regido de integragdo onde o curso for sediado que esteja
ministrando aulas no municipio por pelo menos por um periodo letivo;
I1- docente efetivo da capital, desde que esteja desenvolvendo atividades de ensino no
municipio;
I11- docente substituto fixo desde que comprovada a inexisténcia de professor efetivo
para assumir a funcao.
Art. 3°. A Coordenacéo de Trabalho de Concluséo do Curso -TCC sera desenvolvida por
professor na capital indicado pela Coordenacédo de Curso e referendada pelo Colegiado de Curso,
lotado pelo Departamento Académico e designado pela Reitora da UEPA, obedecendo aos

seguintes critérios:
I. docente efetivo que esteja ministrando aulas no Curso;

Il. docente substituto desde que comprovada a inexisténcia de professor efetivo para
assumir a fungéo.

Art. 4°. A orientacdo de TCC sera considerada como aula efetiva, sendo a esta atribuida a
carga horéaria de 2h semanais por TCC, sendo permitida a computacdo de no maximo 06 (seis)
horas efetivas para cada professor.

81° As orientacOes realizadas semanalmente deverdo ser registradas em Ficha Especifica
para essa atividade e assinada pelo professor orientador e seus orientandos e entregue

semanalmente na coordenacdo do curso para fins de acompanhamento e arquivo;

82° Nos cursos em que o numero de orientadores ndo for suficiente para o nimero de alunos
em processo de conclusdo de curso, serd permitido o nUmero maximo de cinco orientagfes por
professor. O levantamento de tal situacdo deve ser realizado pela Coordenagdo de curso e
informado aos departamentos académicos para fins de atribuicdo de carga horaria aos docentes.

832 Cabera ao Coordenador Adjunto dos Cursos nos campi organizarem em consonancia com
a Coordenacdo de TCC da capital todos os procedimentos necessarios ao desenvolvimento das
acoes referentes ao trabalho de concluséo.

Art. 5°. A Coordenacdo do Estagio Supervisionado nos cursos de Graduagéo sera exercida,
prioritariamente, por um docente efetivo do Estagio, indicado pelos professores do Estagio e
referendado pelo Colegiado do Curso, de acordo com as especificagcfes da Resolucéo
N°1969/2009 - CONSUN.



Paragrafo Unico: Cabera ao Coordenador Adjunto dos Cursos nos campi em consonancia
com a Coordenacdo de Estadgio da capital todos os procedimentos necessarios ao
desenvolvimento das acOes referentes ao desenvolvimento das atividades do Estagio

supervisionado obrigatério e ndo obrigatdrio do curso no municipio.

Art. 6°. A orientacdo de monitoria académica serdo atribuidas 02h semanais efetivas de

ensino ndo cumulativas.

Art. 7°. Esta Instru¢cdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando-
se as disposicoes anteriores.
IONARA ANTUNES TERRA
PRO-REITORIA DE GRADUAGAO



